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Kimya Mühendisliği

Staj Komisyonu



https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1

Staj Formları 

https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1


Staj Akış Şeması

Staj Fişinin 

Doldurularak

Staj Komisyonuna 

Onaylatılması

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse

Staj

Başvurusu

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Gerekli Tüm 

Belgelerin

Sisteme 

Yüklenmesi

STAJ

- Staj Raporu,

- 3 Anket,

- Dosyaların,

teslim edilmesi.

Stajın ilk haftasında 

FR-0751 Staj Yeri 

Bilgi Formunun 

sisteme yüklenmesi

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması



1-) FR-0078 “Staj Beyan Talep Dilekçesi” 

doldurulur. 

2-) mfstaj@gtu.edu.tr mail adresine imzalı PDF 

dosyası olarak gönderilir.

3-) Daha sonra mail adresinize  “Staj Zorunluluk 

Belgesi” gelecektir.

4-) Eğer staj yeri öğrenciyi tanıyorsa, staj yapması 

gerektiğini de biliyorsa bu kısım atlanabilir.

Form linki:

https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?l

anguageId=1

Staj Başvurusu

Staj

Başvurusu

https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1
mailto:mfstaj@gtu.edu.tr
https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1
https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1


Staj Akış Şeması

Staj Fişinin 

Doldurularak

Staj Komisyonuna 

Onaylatılması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse

Staj

Başvurusu

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Gerekli Tüm 

Belgelerin

Sisteme 

Yüklenmesi

STAJ

- Staj Raporu,

- 3 Anket,

- Dosyaların,

teslim edilmesi.

Stajın ilk haftasında 

FR-0751 Staj Yeri 

Bilgi Formunun 

sisteme yüklenmesi

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması



1-) “Staj Zorunluluk Belgesi” işletmeye teslim 

edilir.

2-) FR-0075 “Staj Yeri Kabul Belgesi” 

işletme tarafından onaylanır.

3-) Firmaya onaylatılan Staj yeri Kabul 

belgesi; Online Staj Fişi formu olan

https://forms.office.com/r/fqyv0peVvC
linkinin 27. sorusundaki bölüme PDF olarak 

yüklenir.

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1
https://forms.office.com/r/fqyv0peVvC


Staj Akış Şeması
Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

Staj

Başvurusu

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Gerekli Tüm 

Belgelerin

Sisteme 

Yüklenmesi

STAJ

- Staj Raporu,

- 3 Anket,

- Dosyaların,

teslim edilmesi.

Stajın ilk haftasında 

FR-0751 Staj Yeri 

Bilgi Formunun 

sisteme yüklenmesi

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması



1-) “İşsizlik Fonu Bilgi Formu” FR-0077 belgesi   

doldurulur. 

2-) İşletmeye onaylatılır.

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse

Not:  Kamu kurumunda staj yapılacaksa veya İşletme   

ücret ödemeyecekse bu belgeye gerek yoktur.

https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1


Staj Akış Şeması
Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

Staj

Başvurusu

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Gerekli Tüm 

Belgelerin

Sisteme 

Yüklenmesi

STAJ

- Staj Raporu,

- 3 Anket,

- Dosyaların,

teslim edilmesi.

Stajın ilk haftasında 

FR-0751 Staj Yeri 

Bilgi Formunun 

sisteme yüklenmesi

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse



1-) Öğrenci, Staj Fişi’ni;

https://forms.office.com/r/fqyv0peVvC

linki üzerinden doldurur.

2-) Mailinden “Staj Başvurunu onaylanmıştır” yazısını 

takip eder.

Staj Fişinin 

Çevrimiçi  

Doldurularak 

Onaya Sunulması

https://forms.office.com/r/fqyv0peVvC


Staj fişi doldururken bu maddenin özenli bir şekilde oldurulması gerekmektedir. 
Buraya öğrencinin şu tür bilgiler girmesi uygun değildir.
1. Evime yakın olduğu için - staj yapma/staj yeri seçme gerekçesi olamaz
2. Bu çok iyi bir şirket - staj yapma gerekçesi olamaz, staj zaten mümkünse "iyi" bir

şirkette yapılır
3. Kariyerim için çok önemli - stajdan zaten bu beklenir
4. Burada öğreneceklerim bana çok faydalı olacak - yetersiz cevap, ne öğrenecek? 

Her stajdan zaten böyle bir sonuç beklenir.



Buraya girilen bilginin kabul edilir olup olmadığını değerlendirmede kullanılan kıstas: 
Öğrenci "bu staja özel bir bilgi" girmiş mi? Nedir bunlar? 
1- Firma ne iş yapıyor? 
2- Öğrenci bu firmaya gidince ne yapacak/ne öğrenecek?

Kabul edilir örnek bir cümle: Bu firma yangın alarmları, güvenlik kameraları, gaz
detektörleri vb. ev güvenlik sistemleri geliştirmektedir. Stajda güvenlik kameralarında
insan tespiti ve takibi konusunda algoritma geliştireceğim.

Kabul edilmeyecek bir cümle: "Bölümüm kapsamında bulunan ikinci stajla teorikte elde
ettiğim bilgileri pratikte görerek daha başarılı bir şekilde meslek hayatıma başlamak
istiyorum. Bu sebeple Gebze Güvenlik A.Ş.'nin kapsamlı çalışmalarının katkı sağlayacağını
düşünüyorum."



Staj Akış Şeması
Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

Staj

Başvurusu

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Gerekli Tüm 

Belgelerin

Sisteme 

Yüklenmesi ve

STAJ

- Staj Raporu,

- 3 Anket,

- Dosyaların,

teslim edilmesi.

Stajın ilk haftasında 

FR-0751 Staj Yeri 

Bilgi Formunun 

sisteme yüklenmesi

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse
SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak Onaya 

Sunulması

Başvurunun 

Onaylanması



1-) “SGK Müstehaklık Belgesi” 

e-devletten veya SGK’dan alınabilir.

2-) PDF formatında alınan dosya, 

https://forms.office.com/r/fqyv0peVvC
linkinin 26. sorusundaki bölüme yüklenir.

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

https://forms.office.com/r/fqyv0peVvC


Staj Akış Şeması
Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

Staj

Başvurusu

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Gerekli Tüm 

Belgelerin

Sisteme 

Yüklenmesi ve

STAJ

- Staj Raporu,

- 3 Anket,

- Dosyaların,

teslim edilmesi.

Stajın ilk haftasında 

FR-0751 Staj Yeri 

Bilgi Formunun 

sisteme yüklenmesi

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse
SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak Onaya 

Sunulması

Başvurunun 

Onaylanması

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi



• Transkript

• Müfredat durumu belgesi

• Staj Kabul Belgesi 

• Müstehaklık belgesi

• Staj Fişi ve

• 20 günden fazla staj yapılmak istenmesi halinde “Staj Hedefleri ve 

Staj Planı” staj kabul belgesiyle birlikte yüklenmelidir.

• Gerektiği durumda ders programı ve “Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu 

Katkısı Öğrenci ve İşveren Bilgi Formu” ile çevrimiçi staj 

başvurusunu tamamlar. 

Öğrencinin staj yapacağı kurum öğrencinin sigortasını üstlenecek ise 

öğrenci Fakülteye bu durumu yazılı olarak beyan eder.

Gerekli Tüm 

Belgelerin

Sisteme Yüklenmesi



Staj Akış Şeması
Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

Staj

Başvurusu

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Gerekli Tüm 

Belgelerin

Sisteme 

Yüklenmesi ve

STAJ

- Staj Raporu,

- 3 Anket,

- Dosyaların,

teslim edilmesi.

Stajın ilk haftasında 

FR-0751 Staj Yeri 

Bilgi Formunun 

sisteme yüklenmesi

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse
SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak Onaya 

Sunulması

Başvurunun 

Onaylanması
Başvurunun 

Onaylanması

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi



- Öğrenci, Staj Fişi linkini GÖNDER butonu ile gönderdikten sonra mailinde

“Stajınız Onaylanmıştır” cevabını takip edecektir.

- Staj başvurusu onaylanan öğrenci, stajına ancak sigorta girişleri tamamlandıktan     

sonra başlayabilir. Öğrenci stajının başlamasına üç gün kala E-Devlet üzerinden 4/a 

sigorta giriş belgesi sorgulaması yaparak Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi'ne ulaşabilir. 

Çıktısını alarak staj yapacağı kuruma staja başlayacağı ilk gün teslim ederek staja 

başlar.

Başvurunun

Onaylanması



Staj Akış Şeması
Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

Staj

Başvurusu

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Gerekli Tüm 

Belgelerin

Sisteme 

Yüklenmesi ve

STAJ

- Staj Raporu,

- 3 Anket,

- Dosyaların,

teslim edilmesi.

Stajın ilk haftasında 

FR-0751 Staj Yeri 

Bilgi Formunun 

sisteme yüklenmesi

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse
SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak Onaya 

Sunulması

Başvurunun 

Onaylanması

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

STAJ



Staja başlarken, öğrenci E-Devlet üzerinden temin ettiği “Sigortalı İşe Giriş 

Bildirgesini” işletmeye teslim eder ve stajına başlar.

Staj bitiminde onaylatması gereken belgeler:

1-) FR-0069 “Staj Defteri Kapak”.  

Staj Defteri, stajyer ve ilgili mühendis tarafından her sayfası imzalanmalı ve 

kaşelenmeli.

2-) FR-0080 “Staj Değerlendirme Anketi”

Onayladıktan sonra kapalı zarfa konulur. (İlgili Mühendis doldurur, staja başlarken 

ilgili mühendise teslim edilir.)

4-) FR-0185 “Stajyerin Stajını Değerlendirme Anketi”.  (Stajyer doldurur)

5-) FR-0186 “Stajyerin Staj Yaptığı Kurumu Değerlendirme Anketi” (Stajyer doldurur)

Formlar için Link: https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1

STAJ



Staj Akış Şeması
Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

Staj

Başvurusu

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Gerekli Tüm 

Belgelerin

Sisteme 

Yüklenmesi ve

STAJ

- Staj Raporu,

- 3 Anket,

- Dosyaların,

teslim edilmesi.

Stajın ilk 

haftasında FR-0751 

Staj Yeri Bilgi 

Formunun sisteme 

yüklenmesi

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse
SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak Onaya 

Sunulması

Başvurunun 

Onaylanması

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi



Zorunlu staja 

başlayan öğrenci, 

stajın en geç 

beşinci günü 

mesai bitimine 

kadar Staj Yeri 

Bilgi Formunu 

doldurarak 

sisteme yükler.

GTÜ - Malzeme Bilimi ve 

Mühendisliği Bölümü

Stajın ilk haftasında    

FR-0751 Staj Yeri Bilgi 

Formunun sisteme 

yüklenmesi

Formlar için Link: https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1



Staj Akış Şeması
Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

Staj

Başvurusu

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Gerekli Tüm 

Belgelerin

Sisteme 

Yüklenmesi ve

STAJ

- Staj Raporu,

- 3 Anket,

- Dosyaların,

teslim edilmesi.

Stajın ilk haftasında 

FR-0751 Staj Yeri 

Bilgi Formunun 

sisteme yüklenmesi

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse

İşletmenin

“Staj Yeri Kabul” 

Belgesi’ni 

onaylaması

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak 

Onaya Sunulması

İşletme Öğrenciye

Ücret Ödeyecekse
SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

Staj Fişinin 

Çevrimiçi 

Doldurularak Onaya 

Sunulması

Başvurunun 

Onaylanması

SGK 

Müstehaklık 

Belgesi

- Staj Raporu,

- 3 Anketin

teslim edilmesi.



1-) FR-0069 “Staj Defteri Kapak ve Rapor”.

2-) FR-0185 “Stajyerin Stajını Değerlendirme Anketi”.

3-) FR-0186 “Stajyerin Staj Yaptığı Kurumu Değerlendirme Anketi”

4-) FR-0080 “Staj Değerlendirme Anketi”

5-) Dönem başladıktan sonra 1 hafta içerisinde; Staj Raporu ve anketler imza karşılığı bölüm 

sekreterliğine teslim edilmelidir.

Not:  a-) İlk 3 form stajyer tarafından doldurulacaktır.

b-) 4 nolu form stajyer ile ilgilenen mühendis tarafından doldurulup kapalı zarf içerisinde teslim edilecektir.

- Staj Raporu,

- 3 Anketin

teslim edilmesi.



FR-0185
Stajyerin Stajını

Değerlendirme Anketi

https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1


FR-0186
Stajyerin Staj Yaptığı Kurumu

Değerlendirme Anketi

https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1


Bu belge,

stajyer ile ilgilenen 

mühendis tarafından 

imzalanmalı ve 

kaşelenmiş olarak

kapalı zarfa konulmalıdır!

Zarfın da kapatılan 

tarafının imzalı ve kaşeli 

olması gerekmektedir.

FR-0080

Staj Değerlendirme Anketi

https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageId=1


Staj Raporu

✓ Staj defteri spiralli veya

ciltli.

✓Yazı Fontu: Times New

Roman 12 punto.

✓İngilizce

✓Alt ve Ana başlıklar: 14-

16 punto bold.

✓FR-0069 numaralı form



Staj Raporunun İçeriği
a) Özet

b) Giriş (amacı içermeli)

c) Staj yeri hakkında bilgi (a, b, c en az 5 sayfa olmalıdır, günlük staj raporundan önce tez formatında)

I. Kurum, şirket veya fabrika hakkında genel bilgi (ulaşım, iletişim, web vs. gibi bilgileri de verilmeli)

II. Organizasyon şeması

III. Fabrika bölümleri, ürün yelpazesi, pazarlama vs.

IV. Kuruluşun Kimya Mühendisliği’ne bakan yönü (istihdam edilen personel vs.)

d) Kurumun staj yaptığınız bölümü (d ve e kısımları detaylı olacaktır) (d kısmı gün bazında yazılmalıdır.)

I. Bölümler hakkında detaylı bilgi

II. Üretim akış şeması (hammaddeden son ürüne)/ Laboratuvar çalışma planı

III. Üretimin/ Yapılan analizlerin detaylı olarak açıklanması (Kütle ve enerji denklikleri/ Deney hesaplamaları) 

IV. Staj esnasında ortaya çıkan üretim/Lab. ile ilgili sorunlar ile bunların çözümüne yaklaşım ve çözüm.

e) Sonuç ve Değerlendirme

I. İşletmenin genel olarak değerlendirmesi (üretim ve organizasyon açısından)

II. İşletmenin yaptığınız staj yönünden değerlendirilmesi

III. Bu işletmede daha sonra staj yapacaklara tavsiyeler



Yurtdışı / Erasmus Stajı

➢ Öğrenciler yurtdışında Erasmus veya kendi girişimleri ile buldukları 

yerlerde staj yapabilirler.

➢ GTÜ ERASMUS Ofisi onayı yeterli değildir. Muhakkak bölüm staj 

komisyonundan onay alınmalıdır.

➢ FR-0078 formu yerine FR-0550 formu ile dekanlığa Staj Talebi yapılır.

➢ Staj Raporu İngilizce olarak hazırlanır.

➢ Yurtdışı stajlarında sigorta masrafları dâhil her türlü sorumluluk öğrenciye 

aittir.

➢ Staj yeri şayet bir yükseköğretim kurumu ise; yükseköğretim kurumunda 

bir projenin çalışanı olmak koşulu ile staj yapılabilir.



Sık Sorulan Sorular

• Staj süresi ne kadar olmalıdır?

En az 40 gün

GTÜ Mühendislik Fakültesi Lisans öğrencileri, öğrenimleri

boyunca her biri 20 iş günü olmak üzere iki ayrı kurumda

toplamda 40 gün staj yapmakla yükümlüdür. Mezun

olabilmek için bu şarttır.

Sık Sorulan Sorular Link: 

https://www.gtu.edu.tr/kategori/2356/0/display.aspx?languageId=1



Sık Sorulan Sorular

• 40 gün aynı kurumda staj yapabilir miyim?

Farklı departmanlarda olmak kaydı ile EVET.

Zorunlu Stajlar, her biri 20 iş günü olmak üzere iki

ayrı kurumda yapılır. Öğrenciler, Zorunlu stajlarının

ilkini 70 AKTS kredisi alanlar 4. yarıyıldan sonra,

ikincisini 120 AKTS kredisi alanlar 6. yarıyıldan

sonra yapabilirler.



Sık Sorulan Sorular

• Dönem içinde veya Yaz Okulu esnasında 

staj yapabilir miyim?

Dönem İçinde: Haftada en az 3 günün boş olması şartı ile 

mezuniyet durumunda olan öğrenciler yapabilir.

Yaz Okulu Esnasında: Yaz okullarından ders alan öğrenciler yaz 

okulu süresince staj yapamazlar.



Sık Sorulan Sorular

• Hem Yaz Okuluna devam edip hem de

staj yapabilir miyim?

• Hayır.

• Yaz okulu ile staj günleri çakışmamalı.
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